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Digital Objetivo do projeto

= Mais um passo no processo de Modernizacao Administrativa e Desmaterializacao

no Municipio de Mealhada

= Num momento tao dificil e fragil das nossas vidas era importante acelerar a
Implementacdao deste projeto, para garantir os padrdes de qualidade, de

eficiéncia e de eficacia dos servicos municipais - DGUPT
= O formato analdgico — papel — € de todo incompativel em contexto pandémico

= O objetivo €, a curto prazo, eliminar o papel de todas as interacées no ambito da

gestao urbanistica i

aaaaaaaaa
estdo Urbanistica
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Digital Enquadramento do projeto

= Vai ser utilizada a plataforma ePaper, uma solucao informatica que vai permitir
criar os processos digitais das operacdes urbanisticas e a tramitacao

desmaterializada dos procedimentos administrativos

= O ePaper trabalha complementarmente com as solucdes de gestao ja existentes
no Municipio de Mealhada — SPO, MGD, MyNet, etc., com total garantia de

interoperabilidade

= Os processos novos vao assumir o formato unico e totalmente digital

aaaaaaaaa
estao Lirbanistica
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Digital Enquadramento do projeto

= Vai possibilitar a entrega, pelos municipes, requerentes e projetistas, de todos os

documentos em digital, que passara a ser obrigatorio e substituira a utilizacao do
papel
» A sua Implementacao visa potenciar e incrementar

Qualidade de resposta Simplificacio

Melhoria dos servicos
Eficiencia prestados

Transparéencia Eficacia

=
£
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4g:tw Enquadramento do projeto

Desmaterializagao dos pro 0s de operagdes urban

» Reduz para poucos minutos a entrada de processos /requerimentos /elementos no atendimento com a
automatizacao total da tramitacao

» O Dossier Digital fica automaticamente criado, organizado e em tramitacao

» Elimina todas tarefas inerentes ao processo papel: personalizar pasta de cartdao, organizar papel, furar
papel, comparar papel e digital, numerar, carimbar, imprimir, etc.

= Elimina a duplicacao de registos obrigatorios — papel + sistema informatico SPO (n.° 9 do artigo 9.° do
RJUE) — atualmente duas tramitacdes paralelas - INCOMPORTAVEL

. . D
= A juncao subsequente de quaisquer novos documentos . o(\
" 6(‘\
= As notificagdes Qe‘
= As consultas a entidades externas e rececao das respetivas respostas; (: > O
P )-
= Informacdes técnicas \e(\

= O teor das decisdes dos 6rgaos municipais



Ufban?smg
Digital Enquadramento do projeto

= O requerente/técnico recebe um recibo de entrega em formato digital que comprova os

elementos entregues e a sua conformidade com formato e assinatura

= As notificacbes ao requerente/técnico passam a ser efetuadas via eletronica, com

documentos assinados digitalmente (desiderato previsto no artigo 121.° do RJUE)

= Os unicos documentos que serao impressos (nesta fase inicial) sao:
* Emissao de guias
= Contratos Administrativos, Alvaras

= Certidoes



Ufban?smg
Digital  Aplicacdo no tempo e regime transitério

A partir de 1 de Marco de 2021

Novos processos — Todas tipologias} Obrigatério em digital

[e=m]
=]
Ot

Arquitetura por aprovar Termina aprovacao em papel — Especialidades digital

[l
=]
Ot

Arquitetura aprovada Especialidades em digital

excecao entrega até 15 de marco de 2021

| o )
(=]
L=

Especialidades em apreciacao Encerra em papel

| o )
(=]
L=

Processos deferidos Pedido de emissao de Alvara em papel

[l
omm
HH

Demais processos em curso Encerram em papel



Ufban?smg
Digital  Aplicacdo no tempo e regime transitério

De 1 de Marco de 2021 a 1 de Setembro de 2021

Periodo de Adequacao — Uma unica excecao
Assinatura digital qualificada do requerimento — Nao obrigatoria

I A autenticidade da assinatura do requerimento - Conferida na

rececao do documento - exibicao do respetivo documento de

identificacao (reconhecimento por semelhanca)



Ufban?smg
Digital Portal do Urbanismo do Municipio

www.cm-mealhada.pt/urbanismo

CONCENTRA A INFORMAGAO DA
Menu Urbanismo Digital GESTAO URBANISTICA E PLANEAMENTO TERRITORIAL

= Novas Normas Teéecnicas para a Instrucdgo de Requerimentos e Elementos

Instrutorios
» Informacao de apoio relativa as normas e aos elementos instrutorios
» Novos Requerimentos e outros modelos e minutas

» Manuais e Sofware de Apoio a preparacao dos elementos instrutorios Y NEL-


http://www.cm-mealhada.pt/urbanismo

Ufban?smg
Digital

Desmaterializagao dos processos de operagdes urbanisticas

Portal do Urbanismo do Municipio

. 231200980 W dgupt@cm-mealhada.pt @ @

n[I—C\P—I Mealhada URBANISMO DIGITAL - PLANEAMENTO +  REAB. URBANA -  ZONAS INDUSTRIAIS~  SIG CONTATOS

> Normas Técnicas

> Modelos

smo. Digital

URBANISMO DIGITAL MENU

como objetivo prestar todos os esclarecimentos acerca desta nova solugéo

Urbanismo Digital

- Normas Téecnicas

Ic8o informatica que vai permitir simplificar a criagdo de - Modelos

desta nova plataforma, que entra em funcionamento na Divisdo de Gestdo Urbanistica e

1 de margo, decorre no dia 16 de fevereiro, as 10h, serd transmitida via Zoom e tera

- Manuais de Apoio




Urbanismo

i~ e o 7
igital

Desmaterializagao dos processos de operagdes urbanisticas

Portal do Urbanismo do Municipio

ZONAS INDUSTRIAIS ~

MODELOS MENU

- Minutas

Novos modelos a edotar a partir de 1 de margo. Cligue em cada tipo de operagdo urbanistica para ver os modelos de
requerimentos disponiveis

Consulta também as minutas

encontrar regq uerimento

PESQUISAR

» Auditorias e Vistorias

» Autorizagdo de Utilizagao
» Certidées

» Comunicagdo Prévia

Requerimento

Comunicagdo Prévia - Comunicagdes Eletrdnicas
Comunicag&o Prévia - Obras de Demoligéo
Comunicagdo Prévia - Obras de Edificagdo
Comunicagdo Prévia - Obras de Urbanizagéo
Comunicagdo Prévia - Operagfes de Loteamento
Comunicag&a Prévia - Outras Operagdes Urbanisticas

Comunicagdo Prévia - Trabalhos de Remodelagdo de Terrenos

.l.'_&\'a-;ées durante a execugdo da obra - Art. 83.° do RJUE

» Direito a Informagao

» Informagao Prévia

» Infraestruturas de Suporte das Estagdes de Radiocomunicagées
» Inspegdes e Certificagoes

» Licenga Administrativa - Obras de Demoligdo

Ficheiro Tamanho

Con“o criar PDF/A 1,8MB

» Explica ainda como unir ou separar PDF's ou como verificar se um PDF esta no formato PDF/A
C:)n's assinar um PDF/A

» Explica ainda como verificar se um PDF/A esta assinado
Co no criar um DWFx

» Explica ainda como unir DWFx, verificar um DWFx, ou adicionar folhas de indice e de 'layers'

Con“o assinar um DWFx 707Kb
» Explica ainda como verificar a assinatura
Reduzir tamanho de documentos S544Kb

» Dicas para reduzir o tamanho de documentos (imagens/fotografias digitalizadas)

SOFTWARE DE APOIO (WINDOWS)
Designagao

@ Autenticagho.GOV v.3.4.0

=]

| ) ~utodesk Design Review 2013 ¢
| Autodesk DWF wiriter 4 @
| | Microsoft Office 2007 ® "Save as PDF Add-in’

| _ PDF creator 2.0

I Acrobat Acrobat Reader DC

Data Publicagao

| Mealhada uReAMISMODIGITAL . PLANEAMENTO.  REAB.URBANA.  ZONASIN

191

12|fev 202

)

=

@
“J

[
=
I
[

=]

=

@
el

=]
—
@

Tamanho

» Li ¢a Administrativa - Obras de Edificaiéo

Mealhada

Municipic

Me.
Gestdo Urbanistica
e Planeamento Tertorial
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_Mealhada



Ufban?smg
Digital  Formas e canais de instrucdo

A instrucao de qualquer processo/requerimento pode ser efetuada

Presencialmente
Correio Postal

Correio Eletronico epaper@cm-mealhada.pt

Por entrega de suportes ou dispositivos de armazenamento

(CD/DVD/PenDrive)

=
£


mailto:epaper@cm-mealhada.pt

Ufban?smo
4g4tw Regras gerais

Desmaterializagao dos pro 0s de operagdes urban

Todos 0s Requerimentos e Elementos instrutorios obrigatoriamente entregues

apenas e s6 em formato digital Documentos

Pecas Escritas
Pecas Desenhadas

oo |
=]
Qi

Cada elemento instrutorio — apenas um ficheiro

x|
(=]
| Ot |

Cada ficheiro — tamanho maximo de 30 MB

[z
(=]
| Q|

Cada folha de peca desenhada — nao deve ocupar mais do que 512 KB em média

x|
(=]
| Q|

Quando o elemento de instrucao corresponder a mais do que um documento distinto
com subscritores/autores distintos — constituir um unico ficheiro que reuna esses varios

ficheiros mantendo formatos e assinaturas AN



Ufbanfsm?
Digital Regras gerais

Uma Unica pasta/diretoria por requerimento

O nome dos ficheiros devera permitir identificar, inequivocamente, a que

elemento corresponde, contendo, obrigatoriamente, no inicio a SIGLA atribuida

a cada do elemento instrutorio
REQ LEG1 ARQLOT1 ACES1T EXECIT

ApOs a sigla poder-se-a complementar o nome dos ficheiros com o que se

desejar desde que nao sejam utilizados espacos, devem ser substituidos pelo

" n

, € Nao seja colocada acentuacao nem cedilhas A =

aaaaaaaa
estao Urbanistica

simbolo



Ufban?smg
Digital Tipos de formatos admitidos

Requerimentos, Documentos, Pecas Escritas, Imagens, Fotografias
PDF/A
Pecas desenhadas

Georreferenciadas
levantamento topografico, planta de implantacao, planta das alteracdes na via publica,
planta das areas de cedéncia para o dominio municipal, planta de sintese do loteamento,

planta do destaque, etc.

DXF ou DWG

Restantes

DWFx (com varias folhas) PN dﬂ



Ufbani’sm?
Digital Especificacdes DWFx

A primeira folha — Denominada obrigatoriamente Indice

Lista e identificacao de todas as folhas

Com excecao os ficheiros respeitantes as pecas desenhadas georreferenciadas

A ultima folha — Denominada obrigatoriamente Layers

Lista e identificacao de todos os nomes de layers/camadas com as respetivas

descricdes
Unidade utilizada — metro, com precisao de duas casas decimais

Permitir a identificacao e controle da visibilidade dos layers/camadas ifi



Ufban?smo
4g:tw Assinatura Digital

rializagao dos pro 0s de operagdes urban

Todos os requerimentos — assinados através de um certificado de assinatura digital
qualificada, pelos requerentes ou pelos seus representantes legais, devidamente
mandatados

Os elementos instrutorios indicados (pecas escritas e desenhadas produzidas pelos

técnicos) — assinados atraves de um certificado de assinatura digital qualificado pelos

seus subscritores/autores

Ficheiros resultantes da digitalizacao de documentos entregues em papel pelas
entidades externas — entregues no formato PDF/A e nao serao assinados digitalmente

Ficheiros emitidos por entidades e instituicdes que sejam entregues aos técnicos, ou
aos requerentes, assinados digitalmente — entregues na sua forma original il



Ufban?smg
Digital Especificacdes Elementos Instrutorios

A SIGLA, o Formato, a necessidade de Assinatura digital sdao definidas para

cada elemento instrutorio e podem ser consultadas:

Requerimento
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Desmaterializagao dos processos de operagdes urbanisticas

/;;& Y. Mealhada e
v Municipio Registado

Licenga Administrativa - Obras de Edificagio - Projeto de Arquitetura
e Especialidades

Exmoia). Senhar(a)
Presidents da Camara Municipal de Mealhada

Nome/Denominaciz:®
Domicilio/Sede:* e [ Lo
(Codige Postal: Localidade:*
NFNIPC* | Data de Nascimenta:
Tipo de Documentn de kdentficacio: N |
Valido até: |
Codige de Acesso A Certiddo Comercial Permanents:
Contacto Telefonico: | Faxt: |
E-mail*:
P— [lamendatirio [ comodatirio [ Clproprietirio [T supersicizsio
Cusufutusrio Cowa: |
{0 campos a=zinalados com * 530 de prasnchimsmo obrigandeia)
REPRESENTANTE
Nome/Denominagao:
Domicilio/Sede: NE | =
Codiga Postal: [ Localidade:
NENPC: |
Tipo de Documento de kentificacio: |
N [ [ Valido aé: [
Codige de Consulta da Procuracao Online: |
Contacto Telefonico: | | Faot: |
E-mail:
) ] [[Trepresentante Lagal | [ TGestor de Negécies | [ IMandatério

Qualidade de:

| [y |
A= notificagies e comunicagdes, nos termos do disposto no HRE""HEME
artigo 12198 do Regime Juridico da Urbanizacn e Edificagio| —|Representants
(RIUS), serdo efetiadas por correie eletrénice para os| _JOutro (por favor, indiue):
‘seguinies e-mails:
Salvo guando este meio rdo for possivel ou se mostrar inadequado poderdo ser realizadas por via postal para o
Domicilio/Sede do Requerents & Representants

da Municipia - 3054-001 Maalhada &, 4351231200980 B, +{351) 231 203618
MIPC - 506 752 282 £ gabpresdenciafommaalhada pt

Imp-GU-18-AD2 Pégina 1 do 3

K Mealhada
’;\.‘\ \\\\Munﬂpw

Licenga

Administrativa - Obras de Edificagéo - Projeto de Arquitetura
e Especialidades

DOCUMENTOS A APRESENTAR

Sigla Descrigéo do documento o apresentar Formate | Assin.
[[r=R Fisquermanta PDHA )
Legitimidada
== Catitan da CAFrecial Go precio ou predios sbrangoasiCodign Acenso Carsdan Permanants | PORA =)
LEG2 Cantitio Negativa da CRFradial acompanharia da Cademeta Pradial FDRA Nao
(== Catitan da CHCameroabCodigo de Arexsn Cerblan Permanents FORA =)
EGE Fequerants - Documenta)z) comprovativolz) 62 kotimidada FORA =
(=5 Feprasantants - DoCumenio]=) comprovaivols) 0z quahdade de reprasentana FORA =)
Informagso Topografica
[ [mEToE; Plantz da Localizagan Ohical FOFA Mao
[ [mFToR3 Levantamenta topagrafico CHREDWE | Nao
|_ INFTORS Levaramsms topagrafica [F Sim
[ [mFToes Levantamaems topograficn - Teomicn autor - Reconh. Capacdada profi. FORA Mo
Projeto A
[ [ARQLOTL  |Mermaria descitie @ jusshcativa FORA =
[ [ARGLOTE  |Copm o= notcagan da CM 2 comunicar a apravagas e um PIP FORA =)
[[ARQLOTT  |Misdibes Acisticas - Zonas da Confits POM - Relziono FDRA =
[ [ARGLOTE | Flantz da Implartagan (n.° 4 oo Anana | g2 Porna n® L2005 de 2204) CHFRDWE | Mao
ARQLOTS | Plantz da Implamaran (n= 4 do Anaxa | da Porarna n° 1132005 de 2204) =T Sim
ARGLOTLE | Plantz das Alteragbes ma Via Pibbca CHFRDWE | Mao
# Lamo do Municipio - 3054-001 Maalhada §, +{351) 231 200 580 +{351) 231 203 618
NIPC - 506 792 282 B gabpresidenciafion-mealhada pt

ElGU-19-A02

Péigina 1 do T



Ufban?smg
Digital Especificacdes Elementos Instrutorios

A SIGLA, o Formato, a necessidade de Assinatura digital sdao definidas para

cada elemento instrutorio e podem ser consultadas:

Requerimento

Ficheiro Excel "Listagem de Requerimentos e Siglas”

Possui também outras informacoes uteis

aaaaaaaa
-----------
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Desmaterializagao dos processos de operagdes urbanisticas

Licen¢a Administrativa - Obras de Edificagao - Projeto de Arquitetura e Especialidades

Documento Formato Assin. Db 0
Reguerimento
R R RE PDE/A i Modelo do Reguerimento Imp-GU-13-A02, assinado digitalmente
equerimento a / 'm pelo Requerente/Representante
Legitimidade
Certiddoda C toria do Registo Predial d edi adi b id indicagdo d
? _| 3o da onsgwa o_n.'f o Registo Predia q prédio qu prédios abrangidos, ouindicaciodo | PDF/A Niio
codigo de acesso a certidio permanente do registo predial
Certiddo Negativa da Conservatdria do Registo Predial acompanhada da Caderneta Predial onde = PDF/A Nio
constem os correspondentes artigos matriciais (prédio ou prédios abrangidos)
Certiddo da Conservatoria do Regls_to Comercial, ou |n:_1|ca|;ao do codigo de acesso a certiddo LEGS PDF/A Nio
permanente, caso o requerente seja uma pessoa coletiva.
Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade LEGE PDF/A Nao
3 ) _ Minuta de Declaracdo de Mandato para Procedimento
Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante LEGT PDF/A Nao — -
Administrativo
Informacdo Topografica
Planta de localizagso oficial A PDF/A Niio Devera de!im'n:ar devidamente a drea objeto da operagio através
de um poligono
Levantamento topografico INFTOP3 DXF,DWG Nao Georreferenciado
Levantamento topografico INFTOP4 DWFx Sim
Levantamento topografico - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional INFTOPS PDF/A Nao
Projeto Arquitetura/Loteamento/outros
Memdoria descritiva e justificativa ARQLOT1  PDF/A Nao
Copia da notificagdo da cimara municipal a comunicar a aprovacio de um pedido de informagio _
- ARQLOT3 PDF/A Nao
prévia
Medicdes Acusticas - Zonas de Conflito PDM - Relatorio ARQLOT7  PDF/A MNao
Planta de Implantacdo (n.2 4 do Anexo | da Portaria n.2 113,/2015 de 22/04) ARCLOTE  DXF,DWG Nao Efetuada sobre levantamento topogrifico georreferenciado
Planta de Implantagdo (n.2 4 do Anexo | da Portaria n.2 113/2015 de 22/04) ARCQLOTS  DWFx Sim Com igual conteddo ao documento anterior
Planta das alteracdes na via publica ARCLOT12 DXF,DWG Nao Efetuada sobre levantamento topografico georreferenciado
Planta das alteraces na via publica ARCILOT13 DWFx Sim Com igual conteddo ao documento anterior
P d had itant jeto d itet lanta
Projeto de Arquitetura - Pegas Desenhadas ARQLOT14 DWFx Sim S4B QESENNACAs respeltantes a0 projeta oe arquite L,“-? (p .an ,s'
cortes, algados, pormenores, etc.) apresentadas num dnico ficheiro
Coordenador de Projeto - Declaragdo de que a operagdo respeita os limites constantes da
q . o ; - 5 . [ b~ ARCLOT35 PDF/A Sim
informagdo prévia favoravel
Coordenador de Projeto - Termo de responsabilidade ARQLOT36 PDF/A Sim
Coordenador de Projeto - Prova de reconhecimento da capacidade profissional ARQLOT37 PDF/A Nao
Coordenador de Projeto - Seguro de responsabilidade civil ARQLOT3E PDF/A Nao
Projeto de Arquitetura - Técnico Autor - Declaragdo de que a operagao respeita os limites .
. - L - ARCILOT39 PDF/A Sim
constantes da informagdo prévia favordavel
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo de responsabilidade ARCLOTA0 PDF/A Sim
Projeto de Arguitetura - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional ARCLOT41 PDF/A Nao

As presentes instrugdes sdo meramente indicativas e ndo dispensam a entrega dos documentos legalmente exigiveis nem a consulta da legislagdo aplicavel. Paginalde5




Urbanismo  jnc30, corregdo e substituicdo de
Digitoai
. documentos

Consiste na entrega de um novo ficheiro referente ao elemento a

substituir

Versionamento

automatico
Mantendo todas as propriedades

Com a totalidade de folhas

Designacao ou titulo de cada folha

. 2°
Ex.: plantas dos pisos, planta de coberturas, etc. Qa(a‘s “3635
Co“‘ et
Escala Qas e
e \ ol
Posicionamento 639 eanads J
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d]Obrlgada pela atencao

Desmaterializacdo dos processos de operacdes urbanisticas

Duvidas ou esclarecimentos

epaper@cm-mealhada.pt
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